Checklista for funktionarer vid U-ringen (Reviderad: 070319)

Tavlingsledare

Ansvarar for:

* Utse 6vriga huvudfunktiondrer. Se till att det finns parkering + funktiondarer till parkering.
» Markdagarkontakt (ev tillsammans med banldggaren) i de fall det behdvs.

* Ordna traff med huvudansvariga i god tid innan etappen fér samordning.

» Bestalla det material som behovs fran materialansvarig i klubben/IP Skogen (se exempel sist i
checklistan) efter samordning med huvudansvariga.

« Skriva PM i god tid och se till att den kommer in pa hemsidan, se Regler. All vasentlig
information som star i Inbjudan skall foras 6ver till PM. Varje klubb ordnar en lank tillden
aktuella sidan. Kontaktpersonerna vet vem som ansvarar for sidan.

* Att segrarplaketter delas ut. (etapp 4 ansvarar for att plaketterna blir graverade, se reglerna
under Ovrigt).

« Att utse eventuell Reporter, helst fran ungdomsleden.
» Om klubben arrangerar etapp 1:

« Skriva inbjudan som ska var klar i manadsskiftet mars/april. Se till att den kommer in pa
hemsidan.

 Ordna nummerlappar, (ska anvandas av alla etapper, f.n. Anvands OK Linnés NC-sport).
» Om klubben arrangerar etapp 4:
« Utse prisansvarig/prisutdelare (priser enligt reglerna), “resultatréknare”, plakettgraverare och

plakettutdelare (utdelning direkt efter malgang. Bra underlag ska finnas, t.ex en startlista med
fargmarkering for deltagit 3 ganger, deltagit 2 ganger och tidigare etappsegrare).

Banlaggare

Ansvarar for:

« Banlaggning enligt fargangivelser i inbjudan. Ska vara med pa traffen i april dar banorna for
samtliga etapper gas igenom. Aven klubbens egna ungdomsledare kan hjélpa till sa att det blir en

lamplig svarighet pa banorna. Ej for langt till start (helst ej mer an 300 m). Las Banor i Reglerna.

« Halla kontakt med sekretariatsansvarig om fler klasser har samma bana. De maste da ha olika
starttider. Kan vara bra att atminstone ha nagon kontroll olika.



* Ordna kartor och plastfickor.

* Inritning av banorna.

« Ledsagarkartor for inskolning/U1 ska finnas. Det gar bra med svart-vita kopior.

« Att kontrolldefinitionerna skrivs ut och kopieras.

» Utsattning av skdrmar, kodsiffror, kontrollenheter. Aven startpunkten.

« Utsattning av glada och ledsna gubbar pa inskolningsbanan.

* Ordna provldpning/kontrollvakter innan/under tévlingen for att se till att kontrollen/kodsiffran
ar riktigt placerad samt att kontrollerna finns kvar under tavlingen. (Etapperna gar ju ofta i

stadsnéra skogar).

* Intagning av kontrollerna.

Startansvarig

Ansvarar for:

* Snitsling till start + startpunkt.

» Uppbyggande av start.

« Att tillsammans med malansvarig se till att mal/startklockan visar ratt tid och ar synkroniserade.
* Att startklockan sitter hogt och synligt, nér det trdngs 100 barn framfor starten.

* Att h&ftapparat med omagnetisk klammer finns vid kartorna.

* Att nummerlapparna och en startlista hangs upp vid start. Nummerlappar till alla utom vuxna
nyborjare.

« De klasser som har fri starttid skall om mojligt delas upp i minst tre separata fallor; en for
Inskolning, en for U1 och en for U2-U4 for att undvika kébildning.

« Informera skuggande foraldrar/ledare om hur skuggning gar till. Forslag till anslag finns pa U-
ringens hemsida.

* Funktioné&rer ska finnas vid samtliga stationer vid starten, startstdmplingen och startpunkten.
(minst 7 personer behovs). Extra viktigt med tydlighet manga funktionarer for klasser som
startstamplar.

« SI-témningsenheter placeras ut.

» Sl-check utfors pa samtliga som startar. Dessa enheter maste sedan till sekretariatet for att visa
vilka som startat i tavlingen.



Sekretariatansvarig
Ansvarar for:

« Lottning av etappen, tank pa att lagga in andringar och tillagg fran de tidigare etapperna. Las
Startlista och Vakansplatser i Regler.

 Ha kontakt med banlaggaren om fler klasser har samma bana.

« Att lagga in startlistan pa hemsidan helst 5 dagar fore tavling.

* Att skriva ut 3 startlistor (start + TC+ sekretariat).

» Uppbyggandet av sekretariatet.

* Att resultat hangs upp. Ingen tidsredovisning for inskolning, endast "deltagit”.

« Att resultatlistor skickas till hemsidan + en lista som ska hangas upp pa nastkommande etapp.
Lds Resultatlista i Regler.

* Att resultat skickas till UNT (minst 5 i varje klass dar tidtagning skett)
» Om klubben arrangerar etapp 1:

» Ta emot anmalan och forse de 6vriga etapperna med varsin kopia.

» Om klubben arrangerar etapp 4:

* Fakturering av deltagaravgift

Sport Identansvarig

Etapp 1 Ansvarar for:

* Hyra Sl-pinnar till samtliga etapper.

« Samla in uppgifter fran évriga klubbar vilka som anmélt (anvant?) hyr-pinnar.

» Fakturering till klubbarna for Sl-avgift.

Malansvarig
Ansvarar for:
* Att ordna speaker.

* Uppbyggnad av TC.



« Ansla startlista, PM och foregaende resultat.
* Snitsling fran sista till mal.
* Att nummerlapparna sorteras och I[&mnas till nasta etapparrangor.

« Etapp 4: Dela ut priser i Inskolning och U1-klass direkt efter malgang samt plaketter till dem
som deltagit i 3 etapper.

Reporter
Ansvarar for:

* Att skriva ett kort reportage om etappen och skicka det tillsammans med eventuella bilder och
kartor till hemsidans administrator, se Regler.

Bestallning IP Skogen
Kontaktperson Peter Tidholm, IP Skogen, tel. 727 11 22.

Detta ar ett exempel pa bokning fran IP Skogen. Andra etapper och andra klubbar kan behéva
annan utrustning!

Bokning gjord den 14 mars 2002.
Material Antal

Repvindor 1

Flaggspett 25

Startklockor 2 (startur-elektronisk)
Malklocka T6 2 (kolla att det &r ratt sort!)
Hogtalaranl. 1

Resultattavla 1

Slapkarra 1

Tavling pagar 1

Malgangstalt 1

Bord 3

Stolar 10



Elaggregat 1 Hur funkar det?

UPS 1

Extra
Tavling pagar - 3 till

Grenuttag



